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Kontrolou a provadénim této

. vy zastupkyné reditele skoly
smérnice povérena:

Zmény: jsou provadény pomoci Ccislovanych pisemnych dodatkl, které tvofi
soucdst tohoto predpisu

Adresa skoly: Zakladni Skola a materska Skola VSechovice, pfispévkova organizace,
Vsechovice 88, 753 53 Vsechovice

Telefon: 773 490 020, 774 920 995

E-mail:

skola@zsvsechovice.cz

Webové stranky: i
www.zsvsechovice.cz

V souladu se znénim zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), § 30, odst. 1, vyddvam vnitini rad skolni druziny:

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina se ve své ¢innosti Fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném
znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyu€ovani mezistupeti mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné.
SD neni pokracovanim kolniho vyu€ovani, ma sva specifika, kterd ji odliduji od $kolniho vyu¢ovéni. Hlavnim
poslanim SD je zabezpeleni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace 74k, ¢asteéné také dohledu nad zaky.
Cinnost druziny je uréena prednostné pro 7dky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych
druZinou se mohou Ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druziny.

I. VSEOBECNE USTANOVENT{

1. Cinnost druZiny
1.1. DruZina poskytuje zajmové vzdélavani zak( jedné skoly nebo nékolika Skol.

1.2. Druzina vykonava cinnost ve dnech skolniho vyucovani a o Skolnich prazdnindch. Po projednani se
zfizovatelem mUze feditel Skoly pferusit ¢innost druziny v dobé skolnich prazdnin.

1.3. DruZina mUZe vykondvat ¢innosti pro Ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech
pracovniho volna.

1.4. DruZina organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro ucastniky prihlasené k pravidelné denni
dochazce.

1.5. DruZina umoziuje ucastnikim odpocinkové Cinnosti a pfipravu na vyucovani.
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1.6.

Cinnost druZiny se uskuteéiuje predevsim:

- prilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zdjmovou a tematickou rekreacni ¢innosti nespojenou
s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba (Skola) vykonava cinnost skolského zafizeni pro
zajmové vzdélavani

- pravidelnou vychovnou, vzdéldvaci a zajmovou Cinnosti

- vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

II. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNI DRUZINY

1. Prihlasovani, odhlasovani zaka

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

1.5.
1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Zaka do $kolni druziny pfihla$uje zakonny zastupce pfedanim Fadné vyplnéné pfihlagky do $kolni
druziny.

O prijeti zdka k Cinnosti Skolni druziny rozhoduje feditel skoly na zakladé vyplnénych nalezitosti
v pisemné prihlasce a kritérii pro pfrijeti.

Zakonni zastupci jsou povinni v€as a radné vyplnit zapisni listek do Skolni druZiny, v€etné rozsahu
dochazky a zplisobu odchodu Zaka z druZiny — zapisni listky eviduje vychovatelka povérena reditelem
Skoly.

Cinnost gkolni druZiny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné, k pravidelné dochazce viak
mohou byt pftijati i Zaci druhého stupné, pokud oddéleni nedosahlo limitujiciho pocétu zaku.

Maximalni pocet pfijatych zaka je vidy 30 na jedno oddéleni s ohledem na dojizdéjici.

Cinnosti druZiny se mohou zG¢astfiovat i 7aci nezafazeni do druZiny, pokud se v nich netGéastni plny
pocet zarazenych Zakd stanoveny pro oddéleni - napt. doCasné umisténi zakl z vyssich trid, pokud
to vyzaduje organizace vyuky (délené vyucovaci hodiny, pferuseni vyuky, apod.).

Rocni ¢astka pro prispévek na materialni vybaveni ve skolni druziné ¢ini 750 K¢ a po sdéleni o pfijeti
zaka do skolni druZiny je tato hrazena obratem prevodem na bankovni ucet skoly pod symboly
k tomuto ucelu ur¢enymi, nejpozdéji vsak do konce zafi.

Odhlaseni zaka z dochazky do €innosti $kolni druZiny (dale jen SD) oznami zdkonni zastupci pisemnou
formou vychovatelce daného oddéleni SD.

O vyloudeni z dochazky do SD rozhodne feditel $koly na zakladé navrhu vychovatelky SD a po
projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vylouéeni ze SD sdéli Feditel koly zadkonnym
zastupclm Zaka pisemné s patficnym zdlvodnénim.

2. Provoz Skolni druZiny

2.1.

2.2.

2.3.

Provozni doba ranni $kolni druZiny je od 6.15 hod. do 7.15 hod. Zaci se musi do ranni $kolni druZiny
dostavit nejpozdéji v 7.00 hod. Pozdéji jiz nebudou vpusténi.

Provozni doba odpoledni skolni druziny je od 11.15 do 16.00 hodin. Do skolni druZiny dochdzeji Zaci
ihned po vyucovani.

Doba od 13.00 do 14.30 je vénovdana vychazkam a zadjmové Cinnosti, proto by neméla byt narusovana
odchody zakl dom( a stykem s rodici.



2.4.

2.5.

2.6.
2.7.
2.8.

2.9.

2.10.

O uzavieni SD v dobé prazdnin nebo mimotadného volna rozhoduje feditel $koly po projednani se
zfizovatelem.

Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu ¢innosti a
rezimu, ktery schvaluje reditel Skoly.

Vyu&ovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.
Skolni druZina se nachazi v u¢ebndch ¢. 16, 17 a 21.

K ¢innosti SD je moZné po dohodé s vedenim Zkoly vyuZivat $kolni kuchyrku, obecni knihovnu,
pracovnu PC, télocviénu, polytechnickou dilnu a uvolnéné ucebny.

Pocet oddéleni: 3.

Naplriovani oddéleni: oddéleni skolni druziny se napliiuje nejvySe do pocétu 30 ucastnikd,
nejvyssi pocet Gcastnikd na 1 pedagogického pracovnika je 30 Zak( denné pFitomnych.

3. Kritéria prijeti do Skolni druziny

1.
2.

w

N

prednostné jsou pfijimani zaci 1. a 2. tfidy

dale jsou z 73kl 3. tridy prednostné pfijimani Zaci s celotydenni Ucasti (Ucast ve vsech pracovnich
dnech)

dale jsou z 74k 3. tiidy prednostné pfijimani sourozenci zak( jiz prijatych do SD

dale jsou z 74kl 3. tfidy prednostné prijimani Zaci s odchodem po ukonceni hlavni ¢innosti (tj. 14.30
hod.)

v pfipadé nenaplnéni kapacity SD (60 Zdki) jsou pFijimdni i Zdci 4. t¥idy, a to za ndsledujicich
podminek:

prednostné pfijimani Zaci s celotydenni Gcasti (Ucast ve vSech pracovnich dnech)

prednostné prijimani sourozenci zakd jiz p¥ijatych do SD

prednostné pfijimani Zaci s odchodem po ukonceni hlavni ¢innosti (tj. 14.30 hod.)



4. Dochazka do SD

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.
4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

Do provozu SD vstupuji Zaci od 6.15 hod. do 7.00 hod. a od 11.15 do 12.45 hod.

Zak vstupuje do &innosti SD v nahlddeném reZimu, ktery je uveden zdkonnym zastupcem na
zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od zdkonnych zastupcd je G€ast v SD povinna.

Nepfitomnost Zaka v SD je omluvena nepfitomnosti z4ka ve $kole (postup dle $kolniho fadu), pokud
je zak vyzvednut zdkonnymi zastupci zvyucovani, ohldsi vychovatelce tuto skutecnost tfidni
(pfedavajici) ucitel. Ostatni neptitomnost v druzZiné je tfeba vychovatelce zpravou ve $kolnim
informacnim systému Skola online ¥adné omluvit.

Za zdka, ktery se do Skolni druziny nedostavi, vychovatelka nezodpovida.
Odhlasku ze stravovani v pfipadé nepfitomnosti Zaka provadi zakonni zastupci sami.

Z vainych dlvodd muze byt Zak uvolnén v jinou dobu, neZ je uvedeno v zapisnim listku, v kazdém
pfipadé vsak jen na pisemnou Zadost zdkonnych zastupcl s uvedenim ¢asu odchodu a zpusobu
odchodu (s doprovodem ¢i bez doprovodu).

V pripadé, Ze ma byt zak vyzvednut jinou osobou, nez je uvedeno v zapisnim listku do Skolni druziny,
musi tato osoba predloZit zmocnéni zakonnych zastupcd.

Zaci jsou pousténi domd nebo na autobus na zakladé vyplnéného zapisniho listku do $kolni druZiny.

Rezim vyzveddavani z4ka z ¢innosti SD - doba od 13.00 do 14.30 je vénovana vychazkam a zajmové
¢innosti, proto by neméla byt narusovana odchody Zak( domu a stykem se zdkonnymi zastupci.

Do odpoledniho provozu SD jsou Z4ci ptihlageni k ¢innosti ve SD predavéni vychovatelkdm
Skolni druzZiny pfimo vyucujicim po ukoncéeni fadné vyuky ¢i jiné innosti organizované $kolou.
Predavaijici pfi predani sdéli pocet preddvanych zak( a oznami ddvod nepfitomnosti zapsanych zaku
SD. V pfipadé neptitomnosti vychovatelky SD pini ucitel funkci pedagogického dohledu nad zaky SD
a soucasné situaci oznami vedeni Skoly.

PFi nevyzvednuti zdka zakonnym zdstupcem z &innosti SD do konce stanovené provozni doby
SD vychovatelka kontaktuje telefonicky zdkonné zdstupce 7dka.Dle telefonické domluvy se
zakonnymi zastupci vycka s Zakem az do pfichodu daného zastupce. Neni-li nikdo ze zakonnych
zastupcl ¢i uvedenych kontaktnich osob k zastizeni, sdéli situaci rediteli Skoly pfipadné povérené
osobé obecniho urfadu. Opakované pozdni vyzvedavani Zaka ze Skolni druziny projednad feditel Skoly
se zakonnymi zastupci, pfipadné se zfizovatelem. Tuto skutecnost miZe nahlasit reditel i na
pfislusny odbor péce o dité.
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5. Pravidla chovani zZak pii ¢innostech SD

5.1.
5.2.
5.3.
5.4.
5.5.

ZAci se tidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho fadu SD, provozniho fadu SD a $kolniho adu.
ZAci své svriky a aktovky ukladaji na uréend mista a zachovavaiji celkovy poradek ve $kolni druzing.
Bez védomi vychovatelky 7ak neopousti oddéleni SD.

Doba pobytu ve skolni druziné se fidi udaji na zapisnim listku.

K hram, hra¢kam, knihdm atd. se Z4ci chovaji ohleduplné a $etrné. UmysIné po$kozeni nebo zni¢eni
herniho zazemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi zakonni zastupci.



5.6. Pokud 7ak soustavné narusuje ¢innosti SD, opakované porusuje vnitfni fad SD a $kolni fad, maze byt
z rozhodnuti feditele $koly z dochazky do SD vylouéen.

Prava a povinnosti zakonnych zastupct
Viz. Skolni Fad, €l. 2.3. Zakladni prava zakonnych zastupcll 7akd a 2.4. Zakladni povinnosti zakonnych
zastupct zaku.

PodminKy zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili (§
30 odst. 1 pism. c) Skolského zakona)

Viz. Skolni tad, ¢l. 5 Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi 7akd a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili (§ 30 odst. 1 pism. c) Skolského
zakona)

Pitny rezim

Pitny reZim maji Zaci zajistény z vlastnich zasob.

Nepritomnost zaméstnance

9.1. P¥ikratké neptitomnosti vychovatelky (ndhla nezbytna nepfitomnost v priibéhu dne) je mozné spojit
oddéleni tak, aby v jednom oddéleni neptesahl pocet déti 30. Vychovatelka daného oddéleni
pfizpUsobi ¢innost tomuto poctu. S touto situaci je vzdy obeznameno vedeni skoly.

9.2. Pfedem zndma nepfitomnost vychovatelky presahujici 1 den je feSena zastupem.

I1I. REZIM SKOLNI DRUZINY

6.15 hod. —7.15 hod. pfichod déti do Skolni druZiny, pfevazné odpocinkova ¢innost, individualni zajmy déti

11.15 hod. pfichod déti do skolni druziny, ukladani aktovek na uréena mista, sundavani zidlicek,

fazeni se na obéd

11.25 - 11.45 hod. osobni hygiena, odchod na obéd

11.45-13.00 hod. prevazné odpocinkova cinnost, individualni zajmy déti (malovani, kresleni,
spolecenské hry, hry se stavebnici, poslech hudby, ¢teni, vypravéni, relaxace na
koberci)

13.00 - 14.30 hod. zajmova ¢innost — ¢innosti z oblasti VV, HV, TV, PC, pfirodovédna ¢innost, sportovni

a turisticka cinnost, pobyt na hfistich, prochazky po vesnici, besedy, pfiprava na
vyucéovani (kvizy, soutéze, hlavolamy, atd.)

krouzky déti



spolecny uklid druZiny

14.30 hod. spojeni déti do jednoho oddéleni

14.30 -

16.00hod. individualni zajmy déti, moZnost psat domaci ukoly, spolecenské hry,

odchod déti domu

[V. DOKUMENTACE

V druziné se vede tato dokumentace:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
g)

pisemné pfihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl Ucastnika o rozsahu
dochazky a zpUsobu odchodu tcastnika z druZiny

tfidni knihy jednotlivych oddéleni Ci jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti
celoro¢ni plan €innosti SD

roéni hodnoceni prace SD jako podklad pro vyroéni zpravu koly

vnitini Fad SD

provozni rad SD

zaznamy o Urazech déti se zapisuji do knihy uraz( zakladni skoly.

V. ZAVERECNA USTANOVENI

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéren zaméstnanec:
zastupce reditele Skoly.

b) Vnitfni fad SD plati do odvoldni.

c) Rusi se predchozi znéni této smérnice &.j. 30125/5S5D1/2020 ze dne 24. 8. 2020 véetné viech dodatkl
a pfiloh.

d) UloZeni smérnice v archivu skoly se fidi skartacnim fadem skoly.

e) Smeérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem skoly a zverejnénim.

f)  Smérnice nabyva Ucinnosti dnem: 4. 9. 2023

Ve Vsechovicich dne: 30. 8. 2023 Reditel gkoly

Mgr. Navratil Daniel



